1. Przeznaczenie materialow

Materiaty przeznaczone sg dla tych nauczycieli, ktorzy w procesie nauczania
wykorzystuja wydane przez Wydawnictwo Ekonomik materialy edukacyjne i
¢wiczeniowe Andrzeja Komosy:

Biurowosé PKZ (A.m) — podrecznik;

Biurowosé — ¢wiczenia.

Ksigzki te sg przeznaczone do ksztatcenia wedtug nowej podstawy programo-
wej przez uczniow zdobywajacych zawody: technik ekonomista, technik han-

dlowiec, technik rachunkowosci, technik spedytor, technik logistyk, technik ad-
ministracji i technik ksiegarstwa.

2. Klasyfikacja zawodow szkolnictwa zawodowego

Ksztatcenie zawodowe moze odbywac sie tylko w tych zawodach, ktore ujete
sg w ,,Klasyfikacji zawod6w szkolnictwa zawodowego”. Aktualnie obowigzu-
jaca klasyfikacja zamieszczona zostata w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji zawoddw szkolnic-
twa zawodowego (Dz.U. z dnia 3 stycznia 2012 r., poz. 7).

Klasyfikacja zawoddw szkolnictwa zawodowego obejmuje:

e zawody i wyodrebnione w ramach tych zawodoéw kwalifikacje (kazdy za-
wad podzielony jest na kwalifikacje od 1 do 3);
nazwy ministrow odpowiedzialnych za poszczeg6lne zawody;
typy szkot, w ktorych moze odbywac si¢ ksztatcenie w danym zawodzie.
Efekty ksztatcenia z obszaru biurowosci wystepuja w technikum i szkole
policealnej;
zawody (kwalifikacje), ktore nie mogg by¢ zdobywane w formach kursowych;
obszary zawodowe®,

3. Ramowe plany nauczania

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
ramowych planow nauczania w szkotach publicznych okresla plany dla po-
szczegolnych typow szkot. W planach tych przewidziane zostaly nastepujace
liczby godzin na ksztalcenie zawodowe, a takze tygodniowy wymiar godzin
obowigzkowych (Blad! Nie mozna odnalez¢ zrédla odwolania.).

! Obszar zawodowy to okreslona grupa zawodow. W ramach jednego obszaru zawodowego wy-
stepuja zawody zblizone do siebie, to jest takie, ktore posiadaja wspolne lub podobne kwalifika-
cje zawodowe. Zawody: technik ekonomista, technik handlowiec, technik rachunkowosci, technik
spedytor, technik logistyk, technik administracji i technik ksi¢garstwa zaliczane sa do obszaru
administracyjno-ustugowego (A).



